Анализ работы библиотеки (БИЦ) 

за 2017 – 2018 уч.г. 

МБОУ «Михайловская средняя общеобразовательная школа»

1Методическая тема работы школьной библиотеки на 2017 – 2018 уч.г 

«Совершенствование системы методической работы для создания образовательного пространства, способствующего развитию читательской компетенции и информационной культуры».
В 2017-2018 учебном году библиотека МБОУ «Михайловская средняя общеобразовательная школа»  ставила перед собой следующую  цель:
 создание условий для воспитания гражданского самосознания, помощи в развитии творческих способностей обучающихся, раскрытие духовно-творческого потенциала детей через работу с книгой и приобщение к чтению, а также привлечение новых читателей в библиотеку.

Для достижения поставленной цели были сформулированы задачи:
-обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и педагогов;

- формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения;

- развитие мотивации к чтению, уважение к книге;

- усиление внимания на пропаганду литературы по воспитанию нравственности, культуры поведения, самореализации личности обучающихся;

- повышение качества информационно-библиотечных и библиографических услуг;

2. Основные направления деятельности школьной библиотеки (БИЦ) 

1.Формирование библиотечного фонда в соответствии с учебными программами, используемыми в учреждении.

2.Обслуживание читателей в режимах абонемента и читального зала.

3. Предоставление информационно-библиографических и библиотечных услуг, информационно-библиографическое обслуживание учащихся, педагогов, родителей, консультирование читателей при поиске и выборе книг, проведение с учащимися занятий, направленных на воспитание культуры и творческого чтения, привитие навыков и умений поиска информации.

4. Аналитическая и методическая работа по совершенствованию основных направлений деятельности библиотеки с целью внедрения новых информационных и библиотечных технологий, организационных форм и методов работы.

5. Организация  обслуживания читателей с максимальным учетом интересов пользователя.

6. Ведение учетной документации по библиотечному фонду и обслуживанию читателей в соответствии с установленным порядком.

7. Популяризация литературы с помощью индивидуальных, групповых и массовых форм работы (бесед, выставок, библиографических обзоров, читательских конференций, литературных вечеров, викторин и др.).

8. Обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического режима и благоприятных условий для обслуживания читателей.

9. Участие в работе  библиотечно-информационных объединений, взаимодействие с библиотеками района с целью эффективного использования библиотечных ресурсов и повышения профессионального самообразования.

10. Изучение состояния читательского спроса (степени его удовлетворения) с целью формирования оптимального состава библиотечного фонда.

11. Формирование библиотечного актива, привлечение читателей ( в т. ч. родительской общественности) в работе библиотечного совета читателей.

12. Организация работы по сохранности библиотечного фонда.

13. Сохранение духовно-нравственного здоровья детей, приобщение их к духовным и нравственным ценностям, возрождение лучших отечественных традиций семейного воспитания.
3. Локальные документы, которыми руководствуетесь при работе школьной библиотеки (БИЦ)

1.Положение  о библиотеку.

2.Правила пользования библиотекой. 

3.Паспорт библиотеки.

4.Должностные инструкции.

5.Инструкции по технике безопасности (план эвакуации).

6.Акт обследования книгохранилища.

7.Планово - отчетная документация

1.
План библиотеки (анализ работы).

2.
План работы по сохранности учебной литературы за год.

3.
Контингент учеников на год.

4.
Информация по обеспечению учебниками.

8.Учетная документация

1.
Инвентарные книги.

2.
Акты на списание.

3.
Накладные.

5.
Журнал движения учебников (ОРФ).

6.
Журнал учета книг принятых взамен

7.
Читательские формуляры.

8.
Помесячный план работы библиотеки. 

9.
Журнал выдачи учебной литературы по классам
4. общие сведения о библиотеке (БИЦ)

Количество обучающихся:121, из них читателей: 121
Количество учителей: 15 , из них читателей: 15
Количество других работников:5, из них читателей: 0
Объем библиотечного фонда: 8777
Книгообеспеченность: 65
Обращаемость: 0,03
Читаемость: 2
Посещаемость: 2,3
Объем учебного фонда:1742
5. 1.работа с читателями: 

Основные формы индивидуального обслуживания:

 - беседа при записи в библиотеку, 
- беседа при выдаче документов, 

- беседа о прочитанном;

- анализ читательских формуляров, 

- выявление задолженностей

Беседы о прочитанных книгах проходят систематически, особенно с теми детьми, которые плохо читают. Также проводятся рекомендательные беседы, в основном для учащихся начальной школы, чтобы помочь в выборе интересной книги (в зависимости от возраста учащихся, техники чтения, интереса и т.д.). После таких бесед ребята с большим интересом читают и сами обращаются за помощью при выборе книг.
Книжные выставки:
-В мире профессий

-Год экологии

-Нет, наркотикам! Идр.

- Конкурсы чтецов 

- Викторины, игровые конкурсы

Работа в библиотеке в течение всего учебного года проводилась согласно составленному плану работы на год, а затем на каждый месяц, где были отражены все виды работы. С учетом особенностей школьной программы и учебного плана. 
Работа с родителями

- Информационное обслуживание родителей (по запросу)

- Информирование о поступивших новых учебниках, о заказанных учебниках на новый учебный год, необходимых к началу учебного года.  Правила выдачи учебников и обращения с ними. 

- Оформление выставок для учащихся и родителей на актуальные темы (в течение всего учебного года). 

Работа с учащимися
- Обслуживание учащихся  школы согласно расписанию работы библиотеки.

- Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеки, о    культуре чтения книг.

- Рекомендательные беседы при выдачи книг со всеми учащимися:   

   - беседы о прочитанных книгах 1-4 классы, 5 класс.                                            

   - беседы о новых поступлениях.

- Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников.

- Подготовка рекомендательных списков литературы для чтения на каникулах.

- Подбор литературы для написания рефератов, сообщений и т.д. 

- Помощь в подготовке к общешкольным и классовым мероприятиям. 

Рейды по сохранности учебников

В течение учебного года проводились рейды по проверке состояния учебников по классам. Особенно хочется отметить учащихся начальных классов, у которых практически все учебники в обложках. Учителя начальных классов вместе с библиотекарями школы провели большую работу с учащимися по сохранности учебников.

2. Основной фонд
 Проводились работы по изучению, повышению сохранности, систематизации, расстановке основного фонда. В течение учебного года читателями были востребованы издания, предусмотренные школьной программой литературы. Востребованность других изданий по-прежнему остаётся минимальной.

3. Учебный фонд
Наибольший объём работы проводился по обработке, постановке на учёт, систематизации, расстановке изданий учебного фонда.  На 2017-2018 учебный год было закуплено школой 61 комплект учебников ну сумму 33200 руб., подарено – 170  комплектов на сумму 17000 руб.  С учащимися проводились беседы по бережному отношению к учебникам, проводились консультации и подбор учебной литературы учащимся выпускных 9, 11 классов для подготовки к итоговой аттестации.

4.Работа с педагогическим коллективом
Было обеспечено оперативное обслуживание учителей предметников, обеспечение их необходимой методической и дополнительной литературой. По запросам учителей и классных руководителей выдавались справки об обеспеченности учащихся учебной и дополнительной литературой. Учителя информировались о новых поступлениях в фонды библиотеки. Проводилась совместная работа по выбору и формированию УМК учебных предметов на новый учебный год.  В конце учебного совместно с классными руководителями проведена сдача-приём учебников на 2018-2019 учебный год.

5. Массовая работа
В течение года были  оформлены книжные выставки: «Их жизнь стала подвигом», «Для Вас малышки – первые книжки!», «Скажи наркотикам: Нет!», «Выбираем профессию»,  «А Вы читали?!», «Книги Революции»,  «12 апреля – День Космонавтики» и др.,  а  также  выставки к юбилейным датам  писателей и знаменательным событиям 2017-2018 уч.г. Было проведено 10 библиотечно-библиографических и информационных уроков для учащихся 1-11 классов. В период с 02 по 06 апреля 2018г. была проведена Неделя детской книги, в которой самое активное участие приняли учащиеся начальных классов.
6. Использование информационных технологий в работе школьных библиотек (БИЦ) (мероприятия по компьютеризации библиотеки, использованию электронных носителей, созданию медиатеки, а также внедрению информационных технологий в процесс обслуживания читателей.)

Имеется компьютер и ноутбук для работы в библиотеке , а  также МФУ,  проектор, что значительно улучшает  качество подготовки и проведение мероприятий.

7. Пользование электронной библиотекой ЛитРес: Школа (если не используете, указать причины)

Обращаемость: 1
Читаемость: 1

ЛитРесом не пользуемся, т.к. это платная услуга
8. наличие собственного сайта библиотеки / страницы на сайте школы (как часто обновляется информация, сколько мероприятий было выставлено в течение года и т.д.). http://mihailovkasoh.ucoz.ru/index/biblioteka/0-69 материал не обновляли из-за большой загруженности по основной деятельности.

9. Взаимодействие с другими структурными подразделениями
и организациями (деятельность библиотеки в рамках сотрудничества с различными подразделениями школы, другими библиотеками и учреждениями культуры)
Посещение семинаров, обмен опытом.
10. Кадровый состав библиотеки (наличие библиотекаря, образование, нагрузка, стаж работы, наличие курсов ПК)
Библиотекаря нет, совместитель с высшим педагогическим образованием. Курсы ПК не проходил.
11. поступление литературы на 2017 – 2018 уч.год (при наличии)

	Библиотечный фонд (кол-во)
	Учебный фонд (кол-во)

	2
	265 экз.


12. Вывод
1. Школьная библиотека выполняет большой объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.
2. Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.
3. Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной и детской литературой, поэтому совместно с   родительским активом  изыскивать средства для этого.

4. Необходимо активизировать читательскую активность в среднем и старшем звене.

5. Продолжить работу над повышением качества и доступности информатизации, качеством обслуживания пользователей.

6. Продолжать проводить  работу по сохранности фонда учебников, после проведения рейдов выпускать информационные листовки по классам.

Умение  читать - насущная необходимость в наш просвещенный век. Школьные  библиотеки играют важную роль в  обучении чтению. Развитие культурных навыков идет параллельно с развитием навыков чтения. Пробудить в детях потребность в радостном исследовании книг и поддерживать этот интерес на протяжении всех лет их учебы в школе - вот основная задача библиотеки.

С введением новых ФГОС меняется и роль библиотеки – она должна соответствовать современным требованиям образования и воспитания.         

 Исходя, из вышесказанного, на 2018-2019 учебный год школьная библиотека ставит следующие задачи:

- организовывать мероприятия по привлечению пользователей к работе с различными информационными носителями, в том числе электронными;

- организовывать мероприятия, ориентированные на воспитание нравственного, гражданско–патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни;

Библиотекарь                                  Л.В.Рыжих
